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西邮校发〔2024〕17 号

各部门、各单位：

《西安邮电大学周转房管理办法(试行)》经 2024 年 4 月 12

日校长办公会审定通过，现予以印发。请遵照执行。

西安邮电大学

2024 年 4 月 13 日
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第一条 为充分利用学校房产资源，提高房屋使用效率，解

决教职工临时性居住需求，结合学校实际，制定本办法。

第二条 学校周转房是指产权属学校所有，目前空置的，可

用于提供给符合条件的教职工短期周转性住房。

第三条 学校周转房管理遵循“统一管理、有偿使用、只租

不售、限定租期”的原则。

第四条 周转房的房源包括长安校区东区家属院、雁塔校区

杏园小区、万国花园、南北家属院。

第五条 学校设立周转房管理工作组（以下简称“工作组”），

由国有资产管理处、人事处、财务处、审计处、后勤服务产业集

团、保卫处、工会组成。负责周转用房的规划、租金核定、分配

和监督等工作。

第六条 国有资产管理处负责周转用房的日常管理工作。

第七条 租住周转房的教职工原则上是在学校工作的在编在

职在岗的教职工。其中凡符合下列条件者可优先申请租住:

1.学校的无房教职工；

2.有特殊困难经“工作组”核定的教职工;

第八条 周转房使用采用“个人申请、二级单位担保、合约

管理”的办法，教职工本人提出申请，所在的二级单位担保，国

有资产管理处审核，与学校签订《西安邮电大学周转房租赁协

议》，明确双方的权利与义务。
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第九条 周转房按套出租，每位符合条件的教职工只能租用

一套住房。仅限本人居住使用，同住人仅限配偶、子女及直系亲

属。双职工只能由其中一方提出申请。

第十条 周转房的租期原则上不超过三年，确有特殊情况经

本人申请“工作组”审核同意后，可以有一次适当延长，并重新

签订租房协议。

第十一条 周转用房的分配以申请人的入职先后时间进行排

序。

第十二条 周转房的租金按月支付，直接在教职工本人当月

工资中扣除。

第十三条 周转房的水、电、气、暖、物业费等按所在小区

物业收费标准和要求自行缴纳办理。

第十四条 “工作组”参考周转房所在区域市场行情，以略

低于市场价确定周转房租金收费标准。每叁年重新核定一次。

第十五条 周转房使用期满后 10 日内，使用人应当及时办理

退租手续，交清相关费用，清理腾空房屋，与资产管理部门进行

交接验收。

第十六条 租住周转房的教职工原则上不得对所租的房屋进

行装修。

第十七条 租住周转房的教职工应当严格遵守学校周转房的

各项管理规定，服从学校的统一安排。

第十八条 周转用房使用期间，使用人如有违反本办法规定

的行为，资产管理部门有权解除租赁协议，收回房屋，并要求使

用人赔偿损失。
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第十九条 周转房的使用人应当遵守以下规定：

1.不得擅自改变周转用房的用途和结构；

2.不得将周转用房转租、转借或者转让给他人使用；

3.不得在周转用房内从事违法活动；

4.不得损坏周转用房的设施设备；

5.不得拖欠租金和押金。

第二十条 发生下列情形之一的，入住人应无条件退房:

1.入住期满的;

2.与学校解除聘用合同关系的;

3.公派出国或因私出国逾期未归的;

4.擅自改变入住住房用途的;

5.其他违反入住协议或者学校相关规定的。

第二十一条 本办法自发布之日起施行，由学校周转房管理

工作组负责解释。

第二十二条 本办法如有未尽事宜，按照国家和学校有关规

定执行。

附件 ： 西安邮电大学周转房租赁协议
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附件

西安邮电大学周转房租赁协议

甲方：西安邮电大学国有资产管理处

乙方：

根据《西安邮电大学周转房管理办法》(试行)（以下简称“《办

法》”）相关规定，本着平等自愿及友好协商原则，甲乙双方签订

周转房租赁协议如下：

一、经乙方申请，甲方审查后同意乙方自 年 月 日

起租赁学校 校区 楼 单元 房间。

上述周转房的租赁期间为______年，租赁期满或协议解除

后，甲方有权收回房屋，乙方应当按照原状返还房屋及其附属物

品、设备设施。甲乙双方应当对房屋和附属物品、设备设施及水

电使用等情况进行验收，并由乙方结清应当承担的相关费用。

二、租金标准：______元/月；支付方式：______（学校按

月从乙方工资中扣缴）。

三、押金：人民币______元整，租赁期满或协议解除后，房

屋租赁押金扣除应当由乙方承担的费用、租金，以及乙方应当承
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担的违约赔偿责任后，剩余部分无息退还给乙方。

四、乙方在租赁周转房期间，应当自行承担水、电、燃气、

有线电视、垃圾清理、物业费等费用。

五、甲方保证遵守《西安邮电大学周转房管理办法》的规定，

并按规定保证乙方租赁的周转房及内部设施能够正常使用。对于

房屋及其附属物品、设备设施因自然属性或合理使用而导致的损

耗，乙方应当及时通知甲方修复，甲方应当负责维修。因乙方保

管不当或不合理使用，致使该房屋及其附属物品、设备设施发生

损坏或故障的，乙方应当负责维修或承担赔偿责任。

六、乙方保证在周转房租赁期间遵守西安市和学校有关管理

规定，不变动室内的结构及配套设施，不对周转房进行装修，不

将周转房转借、转租、转让他人。如有违反，乙方承担相关法律

责任，并自觉接受甲方处理。

七、乙方保证严格遵守国家、西安市和学校制定的各项安全

规定。在租赁周转房期间，因乙方原因引起的安全事故及造成的

一切后果和损失，由乙方承担全部责任。

八、甲方有权对周转房的使用情况进行检查，若乙方存在下

列情况之一系违约行为，乙方应当无条件退回房屋并承担违约责

任，接受甲方相应处理：

1.乙方弄虚作假获取周转房；
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2.租赁期满不退房或擅自占用；

3.转租、转借或私自调换；

4.拖欠租金半年以上；

5.未经管理部门许可擅自改变用途，破坏房屋结构，损坏室

内设施、设备和其它公共设施；

6.其他违反《办法》规定和本协议约定的行为。

九、租赁期内，若乙方调离、辞职、自动离职、被开除公职、

自费出国（境）不保留公职或因其他原因不再受聘于西安邮电大

学，甲乙双方约定自乙方离校之日起（以校人事处认定的离校、

公职处理或解聘时间为准），该协议自动解除，乙方承诺将所租

赁的周转房无条件退还甲方。

十、租赁期满或因乙方违约等原因应当退房的，不按规定期

内（10 天）退房，甲方按月租金的 3-10 倍收取违约金。

十一、本协议自双方签字盖章之日起生效。本协议一式两份，

双方各执一份。

甲方：西安邮电大学国有资产管理处 乙方：

年 月 日 年 月 日
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抄送：档。

西安邮电大学校长办公室 2024 年 4月 22 日印发


